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  رساله /دستور العمل تدوين و تنظيم پايان نامه

  طرح روي جلد
  عنوان صحيح دانشگاه، دانشكده، گروه آموزشي   
  عنوان صحيح رشته ، گرايش و مقطع  
  فرعي و نگذاشتن عنوان فرعي در پرانتز –رعايت عنوان اصلي   
  نام و عناوين صحيح استادان راهنما و مشاور  
  )پژوهشگر(عنوان صحيح دانشجو   
  با زمان دفاع) سال-ماه(تطابق زمان دفاع   

  
  فارسي چكيده

  )نتايج عمده –روش كار  –بيان مساله (تنظيم در سه پاراگراف   
  )حداكثر در يك صفحه( رعايت اختصار در عين صراحت بيان  
  )حداكثر شش واژه(ارائه واژه هاي كليدي   

  
  فهرست

  برخورداري همه فصل ها از مقدمه  
1و5(برخورداري همه فصل ها از خلاصه      )به غير از فصل 
  رعايت ترتيب ارائه فهرست جدول ها در ابتدا و سپس فهرست شكل ها  
  دقت در درج شماره صفحات  
  تيترهاي فرعي حداكثر با چهار زير شماره –رعايت سلسله مراتب تيترهاي اصلي و فرعي   
  )نتيجه گيري و پيشنهادها- 5تحليل يافته ها - 4روش  -3و پيشينه   مباني نظري- 2كليات پژوهش - 1(انتخاب عناوين درست براي فصول   
  ذكر شماره صفحات پيوست ها و فهرست منابع در فهرست مطالب  

  
  كليات پژوهش: فصل اول

  .از گذشته نمي دهيم در مقدمه خبر. بايد معرف مطالب فصل باشد - مقدمه   
  .بيان شود Why whereو   Whereو  Why howو   Why What ،Howو  Whatحداقل . ابعاد مساله تحقيق تبيين شود - بيان مساله   
   )حداكثر در دو صفحه(در بيان مساله رعايت اختصار در عين صراحت بيان   
  )نوآوري(چه كاري را مي كند كه قبلا نشده است  رساله/بيان شود كه اين پايان نامه. پژوهش ايناهميت و ضرورت  –اهميت و ضرورت   
  .علاوه بر اين، به نام كاربران به طور عام و خاص اشاره شود. پژوهش بيان شود اينكاربرد نتايج  –كاربرد    
  .فرعي باشد - مي تواند به صورت اصلي. با عنوان و فرضيه ها يا سوال ها همراستا باشد –اهداف    
  .با عنوان و اهداف همراستا و متناظر باشند. جملات خبري كه دربردارنده نتايج مورد انتظار است – فرضيه هاي   
  .با عنوان و اهداف همراستا و متناظر باشند.  در صورتي كه نتوان فرضيه نوشت از سوال استفاده مي شود –سوال هاي    
 3البته اين مورد سليقه اي است و در فصل (. بسيار كوتاه گفته شود  از نظر هدف و روش از چه نوعي است –روش    

شود

 

مي

  )بيان 
  .در سه محور موضوعي، مكاني و زماني بيان شود –قلمرو    
  .براي واژه هاي كليدي، تعريف تفصيلي ارائه شود و به منبع كتاب با ذكر شماره صفحه ارجاع شود – تعاريف نظري واژه هاي   
   )بدون ارجاع به منبع(مي توان علاوه بر تعاريف نظري، براي واژه ها تعريف عملياتي ارائه نمود  –تعاريف عملياتي واژه هاي   
به صورت مختصر گفت در  فصول چه مطالبي ارائه بايد  -   
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  و پيشينه پژوهش مباني نظري: فصل دوم

  .در مقدمه خبر از گذشته نمي دهيم. بايد معرف مطالب فصل باشد - مقدمه   
  .به منابع ارجاع شود. به تفكيك و با رعايت تقدم و تاخر و توازن معرفي تفصيلي مي شود رساله/اركان اصلي پايان نامه -مباني نظري  
  .باشد رساله/از پراكنده گويي پرهيز شود و سعي شود مطالب در ارتباط با موضوع پايان نامه  
  .معرفي شود) شودمكان پژوهش در فصل سوم معرفي مي(پس از شرح اركان نظري، صنعت مورد بررسي  -معرفي صنعت مورد بررسي   
  .به تفكيك مطالعات داخلي و خارجي ارائه شود –پيشينه پژوهش   
  .چه كرد، نتيجه اش چه بود) چه سالي(در پيشينه گفته شود چه كسي،   
  
  

  .سعي شود ترتيب بيان پيشينه بر اساس سال انتشار صعودي يا نزولي باشد
  .سازي شود يا نقشه راه تحقيق شكل گيردها با هم مقايسه و فرضيهبندي صورت گيرد؛ پيشينهپس از پيشينه يك جمع

  .خلاصه خبر از آينده نمي دهيمدر . و نكات مهم چه بود بايد به صورت مختصر گفت در اين فصل چه مطالبي ارائه شد -خلاصه   
  .بيشتر باشد) فصول يك تا پنج به غير از فهرست منابع و غيره( رساله/ مجموع صفحات فصل دوم نبايد از يك سوم كل پايان نامه  

  
  روش : فصل سوم

  .در مقدمه خبر از گذشته نمي دهيم. بايد معرف مطالب فصل باشد - مقدمه   
  .روش كار تبيين شود ).مفصل تر از فصل اول(تشريح شود ... پژوهش از نظر هدف، روش و نوع  – روش پژوهش  
  ).قبلا در فصل دوم تعريف شده اند(بايد معرفي شوند  فقطمتغيرهاي پژوهش اعم از وابسته يا مستقل پژوهش، روش معرفي در   
  .ترسيم و قدم هاي فرآيند به طور دقيق شرح داده شود در معرفي روش پژوهش، الگوي مفهومي و الگوي فرآيند اجرايي پژوهش  
  .مكان پژوهش به صورت كاملا خلاصه و حداكثر در حد دو صفحه معرفي شود –معرفي اجمالي مكان پژوهش   
  .اگر جامعه محدود است، تعداد آن ذكر شود. منبع داده ها به طور دقيق مشخص شود –جامعه آماري   
  .حجم نمونه مورد نياز و نحوه محاسبه ذكر شود. مشخص شود تصادفي است يا نه و از چه نوع –نمونه آماري و روش نمونه گيري   
  ...)مثلا پرسشنامه محقق ساخته بسته با طيف ليكرت (به طور واضح نوع روش و ابزار مشخص شود  –روش و ابزار گردآوري داده ها   
  .مه استفاده مي شود، در جدولي مشخص شود كدام پرسشها مربوط به كدام متغير است و نمونه در پيوست بيايددر صورتي كه از پرسشنا  
  .و صوري تاييد شود و بايد توضيحات اين قسمت علمي باشد ، سازهن از نظر محتواييزار محقق ساخته باشد بايد روايي آاگر اب –روايي   
  .روايي آن از نظر صوري تاييد شود و بايد توضيحات اين قسمت علمي باشداگر ابزار محقق ساخته نباشد بايد   
  .اگر نمونه گيري انجام مي گيرد و از پرسشنامه استفاده مي شود، نياز به محاسبه پايايي كل پرسشنامه و نيز هر دسته سوال است -پايايي  
  . رآماري ذكرشودو غي) استنباطي-توصيفي(روش هاي آماري  -روش هاي تجزيه و تحليل  
  . هاي تحليل، جدولي سه ستوني تهيه شود و در آن مشخص شود چه روشي براي چه كاربردي و با چه نرم افزاري استدر معرفي روش  
  .در خلاصه خبر از آينده نمي دهيم .و نكات مهم چه بود بايد به صورت مختصر گفت در اين فصل چه مطالبي ارائه شد -خلاصه   
  . چيست اين صرفا بايد مشخص كرد، روش. اين فصل نبايد روش تحقيق درس داده شوددر   

  
  تجزيه و تحليل يافته ها: فصل چهارم

  .در مقدمه خبر از گذشته نمي دهيم. بايد معرف مطالب فصل باشد - مقدمه   
  .داده ها با توجه به ويژگي هاي جمعيت شناختي در جدول يا نمودارهاي ترسيمي ارائه مي شود –تحليل توصيفي 

  .به تفكيك فرضيه ها يا سوال هاي فرعي و در نهايت اصلي، يافته ها ارائه و تحليل مي شود –تحليل يافته هاي اصلي   
  )مربوط به ويژگي هاي دموگرافيكاستنباطي مانند تحليل هاي (ليل مي شود يافته هايي علاوه بر يافته هاي اصلي تح –تحليل ساير يافته ها   
  .در خلاصه خبر از آينده نمي دهيم .و نكات مهم چه بود بايد به صورت مختصر گفت در اين فصل چه مطالبي ارائه شد -خلاصه   
  .دراين صورت ذكر يك نمونه كافي است، بقيه پيوست شود. در اين فصل نبايد از شكل ها يا جدول هاي متوالي بدون توضيح استفاده شود  
  .ن در پيوست باشدشود، بلكه بايد ترجمه شده و اصل آدر اين فصل نبايد نتايج حاصل از نرم افزارها به صورت خروجي نرم افزار ارائه   
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  نتيجه گيري و پيشنهادها: فصل پنجم
  .مقدمه خبر از گذشته نمي دهيمدر . بايد معرف مطالب فصل باشد - مقدمه   
  .هدف چه بود و به اين منظور چه كارهايي انجام شد رساله/به طور خلاصه بيان مي شود كه در اين پايان نامه – رساله/خلاصه پايان نامه  
  .)به صورت بند بند( نتايج حاصل در فصل چهارم به طور كاملا خلاصه و به تفكيك يافته هاي اصلي و فرعي ارائه مي شود –نتايج   
  .علاوه بر بيان يافته ها، بايد مزاياي روش پيشنهادي ذكر شود و يافته ها با يافته هاي پژوهش هاي پيشين با ذكر منبع مقايسه شود  
  .توصيه هاي كاربردي به مديران حتي المقدور متناظر با نتايج به صورت بند بند ارائه شود –پيشنهادهاي كاربردي   

  . قادر به حل آنها نيست اينشامل مواردي است كه روش  –محدوديت هاي پژوهش 
؛ و ...؛ محدود بودن مكان به )مفروضات(؛ پيش فرض ها ...؛ محدود بودن روش تحليل به ...محدوديت ها مانند محدود بودن متغيرها به   

  .مي باشد... محدود بودن زمان به 
  .ها به صورت بند بندن حتي المقدور متناظر با محدوديتپيشنهادات به محققاارائه  –پيشنهادهاي آينده    
  

  و رعايت ارجاع به منابع در متن فهرست منابع
  .ارائه شود انگليسيابتدا منابع فارسي و سپس   
  .باشد APAسبك فهرست نويسي   
  اطلاعات منابع درست و كامل باشد  
  .مده، در متن ارجاع شودكليه منابعي كه در فهرست منابع آ به  
  .نها ارجاع شده در فهرست منابع آمده باشندكليه منابعي كه در متن به آ  
  )ه از دو سال اخيرپنج سال اخير و به ويژاز (سعي شود از منابع جديد استفاده شود   
  .بيشتر استفاده شود هاو رساله هانامهو پايان) داخلي و خارجي(پژوهشي  علميدر تركيب منابع مورد استفاده سعي شود از مقالات   
  .و ويكيپيديا خودداري شود حتي المقدور از استفاده از منابع اينترنتي  
  

  پيوست ها
  .دارد به پيوست برودشكل ها و جدول هايي كه مستقيم با موضوع در ارتباط است در متن آورده شود و مواردي كه ارتباط غيرمستقيم   
  .پيوست شود CDپيوست ها شماره داشته باشد و در صورتي كه حجم آنها خيلي زياد است نمونه اي ارائه و بقيه روي   
  

  انگليسيو طرح روي جلد  چكيده
  پرهيز از اشتباهات نگارشي و دستوري  
  هاي كليدي فارسيو واژه ا چكيده فارسيمطابق و متناظر بهاي كليدي انگليسي و واژهتنظيم چكيده انگليسي   
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  ساير نكات شكلي و محتوايي
  . وجود نداشتن مشكلات ويرايشي و تايپي  
  .مفهوم بودن مطالب و پرهيز از ترجمه تحت الفظي متون لاتين  
  . دقت در سازماندهي متن و عدم تكرار مطالب در فصول مختلف  
  .در پاورقي ي متنواژه هاارائه معادل لاتين   
  .در متن »و همكاران«پاورقي براي معادل نويسنده اول منابعي كه بيش از دو نويسنده دارند در  در كنار نام خانوادگي .et alاستفاده از   
 .در فهرست منابع به غير از عناوين مجلات رساله/در پايان نامه &عدم استفاده از   
  . به ويژه براي تعاريف و آمارها. رعايت ارجاع به منابع در متن  
  .حتي مقدمه و خلاصه فصول ا و زير تيترها شماره گذاري شوند؛كليه تيتره  
  ).14مثلاً (و اعداد دو رقمي به بالا به صورت عددي ) مثلاً چهار(اعداد يك رقمي به صورت حرفي نوشته شود  رساله/در متن پايان نامه  
  .كليه اعداد و توضيحات داخل جدول ها و شكل ها فارسي باشد  
  .در جاي درست قرار گيردباشد و (/) به صورت فارسي در نوشتن اعداد با مميز دقت شود كه مميز   
  .پاراگراف شكسته شوداگر يك صفحه شامل يك پاراگراف پيوسته است، حداقل به دو . هاي طولانيپرهيز از ارائه مطالب در پاراگراف  
  .رعايت تقدم و تاخر در مطالب و پاراگراف ها به گونه اي كه هر پاراگراف هدف مشخصي داشته باشد  
  .متر تورفتگيسانتي 7/0ر پاراگرافها تا سر تيتر بعدي با اولين پاراگراف بعد از تيتر فاقد تورفتگي و ساي. فواصل پاراگراف ها رعايت شود  
  ).مطابق با استاندارد دانشگاه( راست صفحات براي صحافي بيش از ساير حاشيه ها باشد حاشيه سمت   
  ).مطابق با استاندارد دانشگاه(نوع و اندازه فونت مورد استفاده مناسب باشد   
  .شكل ها و جدول ها بايد شماره و عنوان داشته باشند  
  .ها باشدها زير آنها و عنوان شكلعنوان جدول ها بالاي آن  
  .ها سياه و سفيد باشدها و جدولشكل  
  .هايي كه كار پژوهشگر نيست، منبع مورد استفاده ذكر گرددها و جدولبراي شكل  
  .شود، رديف عناوين اصلي بالاي جدول در صفحه بعد تكرار شوداگر جدولي در يك صفحه جا نمي  
  .غير از فصل پنجم، حال و در فصل پنجم گذشته ساده استچهار فصل اول كار چكيده، گذشته نقلي، در ها در قسمت روشزمان فعل  
  ).مثلا انجام داديم(شود و از اول شخص استفاده نمي) ام شدانج مثلاً(هاي مورد استفاده به صورت مجهول است كل فعل  
  ).بر اساس استاندارد گروه آموزشي(مشخص و خوانا باشد و توضيحات شيرازه آن اي كه طرح روي جلد انتخاب رنگ جلد مناسب به گونه  

  
  

                 
                


