
 

 

دانشجو

در صورت عدم وجود برون دادها در گزارش، به استاد راهنما . 788مطابقت برون دادها با گزارش •
(ویژه دانشجویان دکتری)اطلاع داده شود 

ثبت چکیده فارسی و انگلیسی•

استاد راهنما

، چک کردن چکیده فارسی و انگلیسی(ویژه دکتری)چک کردن برون دادها •

پیشنهاد داوران جلسه دفاع•

(ستدفاع دکترا زودتر از یک ماه و دفاع ارشد زودتر از دو هفته از تاریخ شروع امکان پذیر نی)بررسی زمان تقریبی دفاع •

کارشناس 

ت ت گروه

چک کردن سرترم•

...(دروس، امتحان جامع )چک کردن شرایط آموزشی •

چک کردن ثبت کامل چکیده فارسی و انگلیسی•

مدیر گروه

تشکیل شورای گروه یا شورای تحصیلات تکمیلی گروه•

تایید داوران پیشنهادی •

(788ویژه دانشجویان دکتری، طبق گزارش )تایید برون دادها در گروه •

کارشناس

ت ت 
دانشکده

(ویژه دکترا)بررسی برون دادهای پژوهشی و طرح در شورای پژوهشی دانشکده •

ارجاع شودخدمات آموزشی برای دانشجوی ارشد پس از بررسی کلی شرایط دفاع، به •

معاون 
پژوهشی 
دانشکده

تشکیل شورای پژوهشی دانشکده •

(788ویژه دانشجویان دکتری طبق گزارش )تایید برون دادها در دانشکده •

تعیین نهایی داوران •

کارشناس 
پژوهشی 
دانشگاه

بررسی برون دادها•

مدیر امور 
پژوهشی

تایید یا عدم تایید •

 تحصیلات تکمیلیفرایند درخواست مجوز دفاع دانشجویان 
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خدمات 
آموزشی 
دانشکده

بررسی پرونده دانشجو •

بررسی ثبت درس پایان نامه در ترم جاری•

تایید مالی
دانشجو( بدهکاری)بررسی وضعیت مالی •

کارشناس

ت ت

گروه

هماهنگی با داوران و تعیین نهایی زمان و مکان دفاع                     •

ثبت  نام، نام خانوادگی و کد ملی اساتید خارج از دانشگاه در توضیحات•

وضیحات در جلسه دفاع شرکت می کند، در تمجازیدر صورتی که عضوی از کمیته دفاع به شکل •
ذکر شود

کارشناس

ت ت 
دانشکده

(با هماهنگی معاون پژوهشی دانشکده)ثبت ناظر تحصیلات تکمیلی •

و اطلاع رسانی در سایت( 1567گزارش )پرینت و اطلاع رسانی اعلامیه دفاع •

معاون 
پژوهشی 
دانشکده

تایید یا تغییر ناظر تحصیلات تکمیلی•

ده در صورت حضور مجازی یکی از اعضاء جلسه دفاع، به کارشناس آموزش الکترونیکی ارجاع دا•
شود و در غیر این صورت به ناظر جلسه دفاع

کارشناس 
آموزش 
یالکترونیک

LMSتعریف جلسه دفاع در سامانه •

ناظر جلسه 
دفاع

تایید برگزاری جلسه دفاع •

کارشناس 

ت ت 
دانشکده

معاون 
پژوهشی 
دانشکده

ثبت نمره•

تایید نمره•
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